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IZMIR BAYRAKLI BELEDIYE BASKANLIGI
YAZI ISLERI MUDURLUGU TESKILAT, GOREV, YETKI VE
SORUMLULUKLARI fLE CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA
YONETMELIK

BirRiNCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmmlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonetmeligin amact; Bayrakli Belediye Bagkanlifi Yaz Isleri
Muldiirliigiiniin kurulusg, tegkilat, gtirev, yetki ve sorumluluklan ile calisma usul ve esaslanm
diizenlemektir,

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonetmelik, Bayrakli Beledive Bagkanh@i Yazi Isleri
Miidirliftinde gorevli personelin teskilat yapisiny, girev, vetki, calisma, usul ve esaslan ile
sorumluluklanm kapsar,

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yénetmelik 5393 szyili Belediye Kanuny, 5216 sayill Bllyiikgehir
Belediye Kanunu, 657 sayih Devlet Memurlar Kanum, Belediye Meclisi Calisma
Yinetmeligi, Belediye ve Bagl Kuruluglan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro llke ve
Standurtlarina Dair Yénetmelik, Resmi Yazsmalarda Uypulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik, Mevzuat Hazirlama Usul ve esaslan Hakkinda Yonetmelik ve ilgili mevzuat
hitktimlerine dayamlarak hazirlanmistir,

Tammlar
MADDE 4 = (1) Bu vinetmelikie adi gegen;

a) Bagkan: Bayrakl: Belediye Bagkanin,

b) Bagkanlik: Bayrakh Beledive Bagkanl:fmn,

¢) Bagkan Yardimcis:; Mildirliigiin bagl oldugu ilgili Bagkan Yardimeisini,

¢) Belediye: Bayrakli Belediyesini,

d) Biiyiiksehir Belediyesi: lzmir Buyiiksehir Belediyesini

¢) Birim: Yaa [sleri Mudurlogi biinyesindeki alt galigma gruplanim

f) Enciimen: Bayrakl Beledivesi Enclimenini,

£) EBYS: Elektronik Belge Yénetim Sistemini

B} E-imza: Bagka bir clektronik verive eklenen veya elekironik veriyle mantiksal
baglantis bulunan ve kimlik dogrulama amacivla kullamlan elektronik weriyi,

h) E-mail (kurumsal}: yvagmislerif@bayeakli bel.ir Midirlige ait mail adresini,
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1) E-tebligat (Elekironik Tebligat): Tebligat Kanunu ve bu Yénetmelie uvgun olarak
elekironik ortamda yapalan teblipgat,

i) Fax: Telefon hatlar dzerinden birimitnize gtinderilen belgeleri

i} Evlendirme memuru: Belediye baskaninea evlendirme yetkisi verilen personeli,

k) KEP: Kayith Elektronik Posta

[) Meclis: Bayraklh Belediyesi Meclisini,

m) Miidiir; Yaz fileri Mildiriini,

n) Midiirlik: Yaz Isleri Mudirliigiing,

o) Personel: Yazi Isleri Mudirltigiine bagh caligan; memur, kadrolu iggi, belediye
sirket iggilerini ifade eder.

iKinCt BOLUM

Yz fsleri Miidiirligiiniin Kurulusu, Baghhg ve Teskilat Yapisa
Kuruluy

MADDE 5 — (1) Modirlitk, 06032008 giin ve 3747 sayih Bilyilksehir Belediyesi
Simrlan [gerisinde llge Kurulmasi ve Bam Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda
Kanun'un 1 inci maddesinin 25 inei fikras: kapsanunda Bayrakh Belediye Bagkanhii'mn
kurulmass ile birlikte kurulmustue,

Baghhk

MADDE 6 — (1) Midilik, Baymakh Belediye Bagkam'na veya girevlendirecedi
bagkan yardimersina baghdr,

Teskilat Yapisi
MADDE 7 — (1) Midireligin teskilat vapis asafidaki gibi elusmektadir,

(&) Miidiir

(b} Idari Isler birimi

() Beledive Meclisi is ve islemleri birinma
() Beledive Enclimeni is ve islemleri birimi
() Genel evrak kayit birimi

i) Evlendirme i3 ve iglemleri birimi

UCUNCD BOLUM

Yaz Isleri Mildiirliifintin Girev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve
Esnslar:

MADDE 8 —(1) Midrliigtn ghrev vetld ve sorumiulul ile galisma usul ve esaslar;

a) Gelen evraklann kayda aliup konusu perefi ilgili midiriigiine/midin dklere
iletilmesi,

b} lgili kisi ve kuwrumlara gidecele olan cevap yazlanmn KEP iizerinden, KEP
tizerinden ginderilemeven evraklarm elden wimmetle ya da fiziki posta yolu ile géinderilmesi,

¢} E-tebligat alim ve ginderilmesi,

¢) Midiirliigh ilgilendiren ve cevap bekleyen evrealdarla ilgili gereginin yapilmasi,

d) Miidirltigiin performans programn ve biilcesinin hazirlamas,
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) Meclis ve enclimen gllndemlerinin olusterulmas,

f) Meclis ve Enclimen, komisyon toplanti hazichiklan, rapor, karar ve tutanaklarin
plzlmii-yazimy, kararlarm  kesinlesme ve  yiiclirlik slireglerinin  tamamlanmasy, ilgili
birimlerine ginderilmesi.

g) Evlenmek iizere belediyeye busvuran vatandaslanmuzin evlilik  iglemlerinin
gergeklestirilmesi gorevlerini yapar.

Yz Isleri Miidiiriintin Gérev, Yetki ve Sorumluluklarn
MADDE 9 —(1) Mudilritniln Gérev, Yoiki ve Sorumluluklarn;

a) Yaz igleri mudirligini baskanhk makanuna karst temsil etmek ve baskanhk
makaminca verilen gdrevleri gerpeklestirmelk,

b} Midiirligin giirev ve sorumluluk slamna giren konulan belediye bagkam ve/veya
bagkan yardimeisindan gelen talimatlar degrultusunda sorumlu oldufu bitln yasal mevzuat
hitkiimlering uygun olarak verine getirmek,

¢} Midivligin ghrev alamma giren biitlin konularda personeli ile ilgili olarak gerekli
girevlendirmeleri yapmak, mildiirlik faaliyetlerini denctlemek, varsa aksakliklan gidermek,

¢} Belediyenin stratejile plan ve performans programunda yer alan midirlukle ilgili
caligmalar yapmak, hedefleri gerceklestirmek,

o) Miidilrltigiin yallik bittgesini hazurlayvip uypulamak,

e) Mudirltigin yillik faaliyet raporunu ve gerektiginde belirli siirelere iliskin
mildlirlilk faaliyetlerini {ist makamlara sunmak,

f) Personelinin performans durumunu izlemek, gerekli deferlendirmeleri yapmak,
personelin izin planlanni yapmak, izinlerini kullanmasini saglamak, rapor, dofium, 8lim vb.
konular ile dzlitk iglemlering takip ve kontrol etmel,

£} Gelen ve giden evraklann kontrolind yapmok, sevk ve havalesini yaptiktan sonra
yerine ulasmasini ve argivlenmesini kontrol etmek,

) Koordinasyon evraklanna 3071 sayili Dilekee Hakkimn Kullanilmasina Dair Kanun
ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanununun ilgili madde hilkiimleri geregii yasal stiresi
icinde ve 6698 savih Kigisel Verilerin Korumas: Kammu hitklimleri gercevesinde cevap
verilmesini saglamak,

h) Mudiieligln kurum igi difer birimlerle yazismalanmn zamamnda ve Resmd
Yazizmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik hitkiimlerine gtire
yapilmasi saglamal,

1) Belediye meclisine ve enclimenine piirilsitimesi igin sevkli pelen evraklardan, 5393
sayilh Belediye Kanununun ilgili maddesi geredi meclis ve enciimen giindemlerinin
olusturulmasini, bagkanlifa sunulmasun saglamal,

1} Meclis toplant tarihinin ve beledive bagkam tarafindan belirlenen gtindem
maddelerinden olugan meclis giindeminin 5393 sayil Beledive Kanunu ve Beledive Meclisi
Cahigma Yinetmeliginin ilgili maddeleri gerefince en az g piin Snceden meclis tyelerine
ulagmasimn kontroliindi yapmak ve giindemin halka duyerulmasim saglamak,

J) Mecliste gériistilen konulara iligkin karar Gectlerinin, toplanti tutanaklarimn ve bir
sonraki meclis toplantisimn duyurulmasin sagiamak,

k) Meclis toplant tutana@imin, mecliste yapilan konusmalar dogrultusunda yamlp
vazimadigion kontrol etmek,

1) Meclis kararlarinin, mecliste alman kararlar dogrultusunda yazmbip yazilmadigim
kontrol etmek. '

m) Yamlan meclis kararlanint imzalanmasi igin meclis baskamna gotirmek ve
kesinlegme siirecind takip etmels
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n) Meclis bagkam tarafindan imealanerak kesinlegen meclis karvarlanm divan katip
tivelerine imzalatlmasini saglamak,

o) Meclis kararlanim kesinlestifi twdlien ilibaren en geg 7 glin iginde mahallin en
bilyilk millki idare amirine 5393 sayih Belediye Kanunu ve Belediye Meclisi Cahgma
Yanetmeliginin ilgili maddeleri gere@i gnderilmesini saglamak.

6) Milki idare amirine ptnderilerck yirielige piren meeclis kararlarm ilgili
birimlerine ¢ogaltilnnsg, aslina uygun oldugu onaylanms bir sekilde islem dosyalan ile birlikte
tist yazi ekinde génderiminin yapilmasin saglamal.

p) Enclimeninin giiriigl dogrultusunda yazilan kaerarlan kontrol etmek, ilgili
birimlerine iglem dosyalan ile birlilte st vaz1 ekinde génderiminin yapilmasint saglamak,

r) Meclis, Enciimen ve [htisas Komisyonu, Denetim Komisyonu liyelerinin devamlilik
cetvellerinin kontroliingl saglamak, ;

5) Meclis, [htisas Kemisyonlan, Dénetim komisyonu, Enctimen huzur haklanna iliskin
evraklarin kontrolfindl saflamak,

5) Evlendirme hizmetlerinin sunulmasiu ve kontrolind yapmak.

1) Middiirlilk gorevlerinin verine getirilmesinde harcama yvetkilisi sifatiyla belediye
biitcesinde dngbrlllen harcamalan yapmak.

u) Midirliik gdrevlerinin yering getivilmesinde personele gdrev vermek ve mildiirliik
dahilinde grev verlerini defiigtirmekle yetkilidir,

) Midiir, yetki ve gbrevleri ile ilgili yaptig faalivetlerden dolay: belediye bagkamina,
bagkan yardimersina ve ylleliriilkteki mevzuata karst serumludur,

Genel Evreak Kayit birimi Girev, Yetli ve Sorumlulullarm ile Cahsma Usuol ve
Esazlan

MADDE 10- (1) Genel evrak kayit birimi gtirev, yetki ve sorumluluklan ile galisma
usul ve esaslan,

a) KEP fizerinden gelen evraklan kaydederck konulan geregi ilgili birim/birimlere,
mitdtielitk makamimn kontroldd sonras: havalesini vapmalc,

b) Elden wa da posta glirevlisi aracilifi ile pelen evraklann ekleriyle birlikte taranarak
EBYS perefi girly kavitlanm yapmak ve konolar itibarivle birim/bidmlere havalesini
gergeklestirmek,

c) Elden ya da posta gdrevlisi araciifn ile gelen ve biyllk bovutlu eklere ya da
taranmasi mimkin olmayan eklere sahip evraklarn fizild ortemda génderimi igin genel evrak
kayil zimmet deflerine iglenerck ilgili birim/birimbers géinderimini yapmal,

¢) KEP lizerinden, elden, posta ghirevlisi aracilign ile gelen konusu itibariyvle birden
fazla midirlagh ilgilendiren ve cevap bekleyen evraklorm koordinasyonu yapilarak, EBYS
tzerinden ilgili midirltiklerce cevaplann Yaz Isleri Midirligine géinderilmesini safilamak,

d) Yaz Igleri Mudirltpi e-mail adresine, fax numarasma ve smarl {beerinden gelen
talep ve sikayetlere iligkin belgelerin kaydin yaparak ilgili birim/birimlere gtinderilmesini
saglamak

e) Gergek/tlizel kisilerden gelen dilelegeleri kayda abp ilgili  birimybirimlere
ghnderimini vapmak,

f) Gelen e-tebligatlanin giris kavdim yaparuk ilgili birim/birimlere gfnderimini
rapmak,

g) Besmi kurum, tizel kigi, gergek kisilere KIEP tzerinden ginderilecek evraklann
ginderimini yapmak,

g) Adi posta, iadeli tashhiitlii posta, tebligat posta islemlerind yapimak
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h) Yapilan tim iglemlerden Yaz lsleri Modirline ve viriirlikteki mevzuata kars
sorumiu olmak,

Idari isler Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslar

MADDE 11 — (1) Idari izler biriminin glivev, vetki ve sorumluluklan ile calisma usul
ve esaslari;

a) Genel evrak kayn servisinden veyu belediye birimlerinden goinderilen evraklan
EBYS tizerinden igleme almale,

bj Cevap bekleyen koordinasyon evraklanna yasal siiresi iginde cevap verilmesini
suflamak,

) Birimlerden gelen cevap vamlarmin kaydini vaparale midirliigimiiz st yazist
ekinde ilgili gergelc/titzel kisi ve resmi kurumlara géndermelk,

¢} Birimlerden gelen ve tarafimizdan cevap bekleyen yazilara sfresi iginde cevap
vermek

d) Posta pulu alum, KEP ve e-tebligat kontdr yiklemesi ile ilgili her tiili belgeyi
hazirlayip yazismalan vapmak,

¢) Evlendirme aile ctizdam satn alinmasina iligkin yamsmalan vapmak, belpeleri
hazirlamak

f) Evlendirme memurlarinin gorevi ile ilgili tim ihtivaplarim karsilamak,

g) Mudiirlitk ihtiyaglanm temin etmek ve bunlara iligkin tiim ddeme evraklanm
hazirlamak,

g) Tagimirlann leslim alimmasy, koremras:, kullzmm yerlerine teslim edilmesi, vasal
mevzuatla belirtilen esas ve usullere gore kayitlanmm tutulmas:, tagimirlara iliskin belge ve
cetvellerin diizenlenmesini yapilmasim saglamak,

h) Mitdarlitk personelinin yillik/hastalik izinler! ile ilgili yazsmalar hazirlamak,

1) Yirfirltkteki mevzuatin dngdrdiigtl diger girevler ile mbdir tarafindan verilen
ghrevleri yetine getirilmek,

i} Yapilan tim iglemlerden Yazi lsleri Mudirtine ve yiirtirlikteki meveuata karsm
sorumiu olmal,

Belediye Meclisi i5 ve islemleri birimi Girev, Yetki ve Sorumluluklar ile Cahzma
Usul ve Esaslas

MADDE 12 - (1) Beledive meclisi is ve islemleri birimi girev, velki wve
sorumluluklar: ile galigma usul ve espslar;

a) Belediye meclisinde gériigiilip kavara buplanmak {izere belediye baskanhgindan
sevk edilen evraklan teslim alinmak ve kaydeimek.

by Meclis gindemini midirin konurolinde  hazwlamak, baskanlk tarafindan
onaylanan gindemin 5393 sayih Beledive Kanunu ve Beledive Meclisi Caligma
Yénetmeliginin ilgili maddeleri geregi stiresi ivinde ilamm safilanmak.

¢) Meclis toplanti glindemi, bir $neeki birlesime ait meclis tutanag ve meclis karar
Gzetlerinin teslimi ile birlikte 5393 sayih Belediye Kanununun 21. maddesine istinaden meclis
ityelerine wplant davetini vapmale, :

¢} Meclis toplantilannda vamlan gorismeleri desifre edersk  tutanak seklinde
dilzenlenmek ve mildiirin kontroline sunmal,
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d) Belediye Meclisi Calisma Y8netimeliZinin 16, maddesine ghire diizenlenip baskanlik
divaminca imzalanan meclis toplant ttanaklano arsivienmek,

e) Meelis kararlanmn Gzet seklinde islencrek meclis karar Gzetleri  defierini
olugturmak,

fy Meclis kararlanm, meclisin verdigi karardar dofrultusunda yazmak ve miidiiriin
kontroliine sunmak.

2) Meclis toplantisinda alinan biitge ve imar ile ilgili kararlan Bilyiiksehir Belediye
meclisinde girtiglilmek tizere ilgili midirligi tarafindan Bilytiksehir Beledive Baskanhgina
ginderilmesini saflanmas,

£) Bivitksehir belediye meclisinde gtriigiip karara baglanan meclis kararlannin bir
suretini mildiirliik biinyesinde arsivliemeak,

h) Imzalan tamamlanan ve kesinlesen kararlann yiirliclige girmesi igin 5393 sayl
Kanunun ilgili maddesinde belirtilen yasal stivesi iginde miilki idare amirligine gbndermek,

1) Miilki idare amirine génderilerek virficlige giren meelis kararlanm ilgili birimlerine
gogaltlms, asling wygun oldugu onaylanmis bir sekilde islem dosyvalan ile birlikte dist yaz
ekinde gindermek,

i} Beledive meclisi ve [htisas Komisvonlonnm galismalanm (komisyon toplantilanm
komisyon Gyelerine bildirmek) takip eunek,

j) Ihtisas komisyonu raporlarim yazmak ve mikdictn kontroline sunmak,

k) Meclis tiyelerinin delik islemlering vapmaok, mal bevanlarim: kanunda belirtilen
zamanlarda almak, meclis toplantis ve Thiisas Komizsyonu toplantilanna iliskin devamlihk
cetvellerine bagl huzur haklarin hazirlamak ve Sdenmesi igin ilgili birime gindermek,

I} Meclis karar Gzetlerinin, komisyon raporlanmn (meclis twtanaklanmn iginde) ve
meclis toplant tutanaklarmin  beledivemiz internet sayfasinda pgérevli kisi tarafindan
yavimlanmasin sadlanmal,

m) Belediye meclisi ile ilgili biitin cvraklarm dosyalama ve arsivieme islemlerini
yapmal,

n) Yirlrllkteki mevzvatin ngdrdigd diger gdrevler ile midir tarafindan verilen
ghrevleri yerine getirmek,

o) Yapilan tiim iglemlerden Yoz Islevi Midord ve yiricliikleki meveuata kars
sorumlu olmak.

Belediye Enciimeni i5 ve Islemleri ivimi Girvev, Yetki ve Sorumlnluklarn ile
Cabisma Usul ve Esaslars

MADDE 13- (1) Beledive enctimeni is we islemler birimi grev, vetki ve
sorumluluklan ile galisma usul ve esaslar;

a) 5393 sayil Belediye Kanununun 33, maddesi kapsaminda bir wil sire ile plirev
yapmak Ozere 7 kisiden olusan Beledive BEncinneninin sym Kenunun 35, maddesi
dogrultusunda 8nceden belirlenen giin ve saatie toplandiklanna dair Enciimen devam cetvelini
tutmak,

b} 5393 sayih Belediye Kammunun 34, maddesinde saplan gfrev ve yetkileri
kapsaminda olan ve beledive baskam tacafindan havale edilen tellif vazlarim tasnif ederek
Enciimen gimdemini hazrlayarak ghrtisilmek Grere beledive encimening sunmals,

¢) Enclimence gortiglilen teklif vazilonmwn, bu hafta iginde karara baglanmasim
saglavarak  belediye enclimeninin  géeisi  dofrulivsunds  karrlarn  yazmak, mildiirin
kontroliine sunmak, kontrol sonras encimen (yelerine e-imza ile imezalatmalk ve karara
mubalif olanlarin da gerekgelering yvazmalanm saglamak,

(]
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¢} Alman kararlar i;ifanda karar dzet deflerini hazirlayarak baskan wve {iyelers
imzalatmak,

d) Enclimenin 8ngbrdifli birimlere dafimlmak tzere, & imza ile imzalanan encilmen
kararlarimu (islem dosyasi varsa zimmet deflerine isleyersk yok ise EBYS Gzerinden) ilgili
birimlere ulastinlmak,

¢) Enciimen kararlanni, karara iliskin middiiclik weklifinin ve gerekli belgelerin birer
nishasim mildilelitk bilnyesinde argiviemek,

f) Enciimen fiyelerinin 8zlitk islemlerini yapmak, devamlilik cetvellerine bagl huzur
haklanni hazirlamak ve Gdenmesi igin ilgili birime gindenmnek,

g) Beledive Enctimeni ile ilgili biitlin eveaklan argivlenmel,

#) Yiriirliikteki meveuatin Sngérdilgh diger gdrevier ile mildir tarafindan verilen
giirevleri verine getirmek,

h) Yapilan tim iglemlerden Yazi [sleri Midiirine ve ylrilitkteki mevauata kars
sorumlu olmak.

Evlendirme i5 ve islemleri Birimi Gérev, Yetki ve Sorumlulullar ile Calisma
Usul ve Esaslan

MADDE 14 = (1) Evlendirme i ve islemberi birimi ghrev, yetki ve sorumluluklan ile
calisma usul ve esaslan;

a) Evlenmek igin gelen kadin ve erkegin evlenmeye iligkin miiracaatlarim kabul
etmek,

b) Mevzuatin dngdedilgil sekilde evienme dosyasim hazirlamak,

¢) Evlenme akdini yapmak,

¢} Aile ctizdam ditzenleyip vermek,

d} Evlenmenin nitfus kitiklerme tescilini saglamal,

e} Evlenme kiittiftl ve dosyalarim iyi bir gekilde muhafaza stmelk,

f)} Denetim yapmak isteyen yetkililerce istenen kiitilk, dosya ve belgeleri denetime
hazir halde bulundurmak,

) Islerin aksamadan vapilmasini saglwnak

£) Midiir tarafindan verilen girevler yupmuk.

(2) Evlendirme memurunun yetkiler;

a) Evlendirme iglemleri, Yaz: Isleri Miidrliipi biinyesinde beledive baskaninca yetkili
kihnan evlendirme memury tarafindan yiiednilor,

b) Bayrakli Belediyesi digindaki evlendivme memurluklan ve nitfus idareleri ile
degrudan yazisma yapabilir,

{3) Evlendirme memururun sorumluluklor;

a) Evlendirme memurluklan evlilik islemlerinin meveuatn wygunlugu yininden nivfus
middiiliigiine, gorevleri ve yetkileri y8niinden midire'miidireye, baskan yardimcisina,
baskana ve yiirirliikiski meveuata kars sorumliudurlar,

b) Hazirlapacak olan Stratgjik Plan, Performans Programi, Biltge ve Faaliyel
Raporlannim hazirfanmas: agamasinda perekli bilgileri ulastirmak ve yer almasi istenilen
hususlarda mildiirliige teklifte bulunmakla sorumiudurlar.

DORDUNCU BGLUM
Cesitli Hilkiimler, Yiiriirlik ve Yiiriitme
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Cesitli Hikiimler

MADDE 151} Bu Yonetmelikte hitktim bulunmayun hallerde ylivfirliikteki ilgili mevzuat
hitklimlering uyulur.

Yiiriirlikten Kaldirlan Yinetmelik

MADDE 16- (1) Bayrakh Beledive Meelisinin 01.09.2021 tarih ve 92 Sayih karan ile kabul
edilmis olan “tamir Bayrakli Beledivesi Yaz fsleri Modurligs Calisma Usul ve Esaslan
Hakkinda Yonetmelik™ ylirdrlitkten kaldindmistr.

Yiirtirlik

MADDE 17 - (1) Bu Yonetmelik, 5293 sayih Beledive Kanununun 18 inei maddesinin (m)
bendi uyannca Bayrakli Beledive Meclisince kabul edilmeyi miiteakip 5393 sayih Belediye
Kanununun 23. maddesi geregi yerine gelirildikien sonra, 3011 sayili “Resmi Gazete'de
Yavimlanacak Olan Yonetmelikler Haklinda Kapun™un 2. maddesi gerefl Bayrakh
Belediyesinin Resmi Internet Sitesinde ilan edildigi taribie virtrlage girer.

Yiiriitme
MADDE 18- {13 Bu Ydnetmelik hilkiimleri Beledive Dagkam farafindan vilridiiliir,



